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操作マニュアル（医事） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※環境により実際の画面と異なる場合があります。予めご了承ください。 
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電子カルテにログインする 

電子カルテにログインする為には、下記のように行います。 

 

1.パソコンのデスクトップにある「イージーカルテ SP1」を起動します。 

 

 

2.イージーカルテにログインする為のユーザ IDとパスワードを入力しログインを選択します。 

 

 

3.ログインに成功すると下記画面を表示します。 
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患者を新規登録する 

患者を新規登録する場合、下記のように行います。 

 

1.メニューより「新患登録」を選択します。 

 

 

2.新患登録画面を表示しますので、患者の情報を入力し、登録します。 

 

 

 

患者を登録するには※が付いて

いる欄の入力が最低限必要です。 



4 

 

登録した患者情報を編集する 

登録した患者情報を編集する場合、下記のように行います。 

 

1.メニューより「患者基本情報」または「患者身体情報」を選択します。 

 

 

2.患者基本情報画面、患者身体情報画面を表示します。編集を選択し編集可能状態にしてから編集を

行い、登録します。 
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患者の保険情報を登録する 

患者の保険情報を登録する場合、下記のように行います。 

 

1.メニューより「患者保険情報」を選択します。 

 

 

2.患者保険情報画面を表示します。 
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3.必要な情報を入力します。 

（例）「組合」の保険の入力は下記のように行います。 
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公費を登録する 

下記のような公費を持っている患者がいた場合、保険情報には以下のように入力します。 

（例）特定疾患の入力 

 

 

 

 

入力が完了したら登録を選択します。 
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受付をする 

患者の受付をする場合、下記のように行います。 

※受付は予約システムで行いますがイージーカルテでも可能です。 

 

1.メニューより「受付」を選択します。 

 

 

2.受付画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

上記の操作で受付が完了となります。 

  

案内先、内容、保険を確認し

「受付して閉じる」を押します。 
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ファイリングのファイルの追加について（保険証等をします） 

 

1.メニューよりファイリングを選択し、ファイリングを起動します。 

 

 

2.ファイリングよりファイルメニューの「ファイルの追加」を選択します。 
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3.「選択」を選択し、追加したいファイルを選択します。 

 

 

 

4.ファイルを選択し登録を行うとファイル一覧に追加されます。 

 



11 

 

会計をする 

患者の会計をする場合、下記のように行います。 

 

1.会計待ちのアイコンより会計をする患者を選択します。 

 

 

2.選択した患者の医事入力画面を表示します。 
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3.自動算定を選択します。 

 

  

「自動算定」を選択します。 
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4.システムが自動的に算定できる項目を判断して結果を表示します。 

 

 

 

5.内容を確認し、登録して会計へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

最初から行う場合は「初期化」を選択

します。 
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6.会計画面を表示します。 

 

 

 

 

  

「登録」を選択します。 

自動発行したくないものは

チェックを外します 
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患者を画面に表示する 

患者を画面に表示するには、いくつかの方法があります。 

 

方法 1. 患者コード入力欄に表示したい患者の患者コードを入力し Enterキーを選択します。 

 

 

 

方法 2. 患者検索から表示したい患者を検索し引用します。 

2-1メニューより「患者検索」を選択します。 

 

 

2-2 患者検索画面を表示しますので条件を入力して検索を行い、表示したい患者を引用します。 

 

患者コードを入力し、Enterキーを押下する。 
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保険を変更する 

患者の保険を変更する場合、下記のように行います。 

 

1.保険情報画面で「＋」を選択します。 

 

 

2.保険の新規の画面ができますので入力をして登録を行います。 

 

 

 

※保険証が変わった場合は保険を追加するようにして下さい。 

 既存の保険を変更登録した場合過去の情報が上書きされます。 
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時間区分の変更について 

曜日と受付時間によって医事入力の時間区分を自動的に判断します。 

 

 

 

時間区分によって加算が自動算定されます。 

 

医事入力の編集について 

医事入力ではコードを追加したり削除したり、包括マーク「*」をつけて算定しないように編集するこ

とができます。追加する算定は診療点数表から検索することができます。 
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会計を取り消し方法について 

 

1.メニューより入金管理を選択し、入金管理を起動します。 

 

 

2.入金管理の会計履歴より取り消したい履歴を選択し、入金を選択します。 
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3.レジ画面が起動しますので、会計取り消しを選択します。 

 

 

4.警告画面が表示されますので「はい」を選択します。 

 

 

以上 


